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URZAD M1ASTA 
w Ostrowcu §w. 

ul. Glogowskiego 3/5 )

Notatka informacyjna
z przeprowadzonych czynnosci sprawdzajgcych realizacj^ zalecen 

z zadania audytowego nr 1/2018 przeprowadzonego 

w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Ostrowcu Swi^tokrzyskim
(MOPS)

Czynnosci spravvdzaj^ce w jednostce przeprowadzono w dniach 04.12 10.12.2019r.

Przedmiotem kontroli byla analiza sposobu wdrozenia i skutecznosci zalecen uj^tych 
w Zadaniu audytowym nr 1/2018.

Podmiotem badania byl Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Ostrowcu 
Swi^tokrzyskim z siedzibq przy ul. Swietokrzyskiej nr 22.

Czynnosci kontrolne przeprowadzil 
Zaswiadczenie MF nr 518/2004.

Stanislaw Srnok - Audytor wewn^trzny.

Przedstawiciele MOPS, udzielaj^cy informacji i wyjasnien:
1) Dyrektor MOPS -- Magdalena Salwerowicz.
2) Inspektor Ochrony Danych w MOPS - Grzegorz Stawiarski.
3) Koordynator ds. komputeryzacji pomocy spolecznej w MOPS pelniacy funkcje 

Administratora Systemu Informatycznego (AS!) - Sylwester Wesolowski.

IJstalenia stanu faktycznego:

Tresc zalecen w /controlowanym obszarze:

Obszar - Bezpieczenstwo informacji i ochrona danych osobowych:

Zalecenia:
Zalecenie Nr 1:

Przeprowadzic przegl^d i analiz$ wewn^trznej dokumentacji dotyczacej funkcjonowania 
systemu bezpieczehstwa przetwarzania danych osobowych w MOPS w zakresie zgodnosci 
tresci zapisow w poszczegolnych dokumentach z aktualnymi wymaganiami w^skazanymi w 
przepisach prawa powszechnie obowi^zuj^cego zgodnie z metodyka okreslona w wytycznych 
wydanych przez GIODO i Rozporzgdzeniach Ministra Spraw Wewn^trznych Administracji 
z dnia 11.05.2015r. wydanych na podstawie art. 36a ustawy o ochronie danych osobowych.
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Zalecenie Nr 2:
W powiazaniu z procedurami zarz^dzania ryzykiem w zakresie kontroli zarzqdczej opracowac 
i wdrozyc pisemn^ szczegolowcj procedure okreslaj^c^ metodyk^ okresowego szacowania 
ryzyka przetwarzania danych osobowych w odniesieniu do atrybutow bezpieczenstwa 
informacji, jakimi s^: poufnosc, integralnosc i rozliczalnosc przetwarzanych danych 
osobowych zgodnie z §4 pkt. 5 Rozporz^dzenia Ministra Spraw Wewn^trznych i Administracji 
z dnia 29.04.2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow 
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac urz^dzenia i systemy 
informatyczne sluz^ce do przetwarzania danych osobowych

Zalecenie Nr 3:
Podj^c dzialania maj^ce na celu dostosowania przepisow wewn^trznych MOPS w zakresie 
Systemu ochrony danych osobowych do wymagah jakie b^dzie on musial spelniac po wejsciu 
w zycie w maju 2018r. rozporz^dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwi^zku z przetwarzaniem danych 
osobowy/ch i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE.
Opis okreslony przez jednostty planowanych dzialafi naprawczych, ter min realizacji oraz osoby 
odpowiedzialne za realizacje zalecen zawieraj^ zalaczniki do notatki.

Ustalenia kontroli:
W wyniku przeprowadzonej analizy udost^pnionych dokumentow oraz na podstawie 

Kwestionariusza Kontroli Wewn^trznej 
wynikaj^cych z rozporz^dzenia w sprawie ochrony osob fizycznych w zwi^zku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych 
(RODO) - wypelnionego na podstawie informacji i ustaleh dokonanych z Dyrektorem MOPS, 
Inspektorem Ochrony Danych oraz Administratorem Systemu Informatycznego w MOPS AW 
ustalil, ze zalecenia 1 i 3 na dzieh kontroli zostaly zrealizowane natomiast zalecenie Nr 2 jest 
w trakcie realizacji. W analizowanym okresie jednostka podj^la dzialania maj^ce na celu 
realizacje zalecen w analizowanym obszarze w tym:

W ramach realizacji zalecen 1 i 3 przeprowadzono szereg czynnosci opisanych w informacjach 
z dnia 7 maja i 9 lipca 2018 roku (Zal^cznik Nr 1 i 2 do niniejszej Notatki). Nast^pnie 
Zarz^dzeniem Nr 54/2018 Dyrektora MOPS z dnia 24.07.2018r. w sprawie wprowadzenia 
jednolitego tekstu Polityki Bezpieczenstwa Przetwarzania Danych Osobowych oraz Instrukcji 
Zarzqdzania Systemem Informatycznym w MOPS zostala wprowadzona zaktualizowana 
Polityka Bezpieczenstwa Przetwarzania Danych Osobowych wraz z zal^cznikami oraz 
Instrukcja Zarz^dzania Systemem Informatycznym w MOPS w Ostrowcu Sw., ktore 
uwzgl^dniaj^ wszystkie rekomendacje zawarte w zaleceniu nr 1 i 3 dotycz^cych obszaru - 
Bezpieczehstwo informacji i ochrona danych osobowych opisanych w Sprawozdaniu z Zadania 
audytowego Nr 1/2018 a takze wymagania wynikajace z Rozporz^dzenia w sprawie ochrony

Formularz oceny spelnienia obowi^zkow
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osob fizycznych w zwi^zku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przeplywu takich danych (RODO).

W zakresie realizacji zalecenia Nr 2 dotycz^cego - szacowania ryzyka w obszarze - 
Bezpieczehstwo informacji i ochrona danych osobowych AW ustalih iz w MOPS dziaia 
powoiany Zarz^dzeniem Nr 36/2018 Dyrektora MOPS z dnia 8.05.2018r. Zespoi do spraw 
analizy ryzyka zwi^zanego z przetwarzaniem danych osobowych w Osrodku a aktualnie 
zgodnie z informacji z dnia 10 grudnia 2019 roku (Zaiacznik Nr 3) zakupiono normy PN-EN 
ISO/IEC - 27001, 27002 i 27005 w celu zapewnienia speinienia w MOPS wymagah 
dotycz^cych obowiizujicego w MOPS SZBI okreslonych w §20 rozporzidzenia Rady 
Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, 
minimalnych wymagah dla rejestrow publicznych i wymiany informacji w postaci 
elektronicznej oraz wymagah dla systemow teleinformatycznych.

Ponadto na podstawie udost^pnionej dokumentacji AW ustalil, ze w MOPS powolano 
Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Funkcj^ IOD na podstawie umowy zlecenia 
(aktualnie Nr.K.l 130.23.2018) wykonuje Pan Grzegorz Stawiarski. Pan Stawiarski zostal 
zgloszony do PUODO.

Obszar - Finanse:

Zalecenia:
Zalecenie Nr 1:
Dokonac przegl^du mechanizmow kontrolnych w zakresie funkcjonowania procedur 
w obszarze stosowania zamowieh publicznych do kwoty 30.000 euro.
Zalecenie Nr 2:
Na podstawie ustaleh z przeglidu wprowadzic niezb^dne zmiany lub korekty mechanizmow 
kontrolnych maj^cych na celu zapewnienie prawidlowej realizacji procedur wewn^trznych 
obowiizujicych w MOPS w szczegolnosci w zakresie szacowania wartosci zamowienia. 
terminow skiadania ofert oraz wlasciwego dokumentowania przeprowadzonych post^powah.

Op is okresl any przezj ednostk^ planowcmych dzialan naprawczych, term in realizacji oraz osoby 
odpowiedzialne za realizacji zalecen zawiera zat^cznik nr 1 i 2 do notatki.

Ustalenia kontroli:

W wyniku przeprowadzonej analizy udost^pnionych dokumentow, oraz na podstawie 
uzyskanych informacji i wyjasnieh udzielonych przez dyrektora MOPS AW ustalih ze zalecenie 
w planowanym terminie zostato zrealizowane. W zaplanowanym okresie jednostka podj^ta 
dziatania maj^ce na celu realizacji zalecen w analizowanym obszarze w tym:

W ramach realizacji w/w zalecenia Dyrektor MOPS Zarz^dzeniem Nr 44/2018 z dnia 
29.06.2018r. w sprawie ustanowienia procedury udzielania przez MOPS zamowieh 
publicznych. ktorych wartosc szacunkowa netto nie przekracza wyrazonej w zlotych




