
Specyfikacja Warunków Zamówienia 

na usługi społeczne i inne szczególne usługi, o których mowa w art. 359 pkt. 2) ustawy 

Pzp w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego o wartości szacunkowej 

poniżej 750 000 euro 

na 

Świadczenie usług asystencji osobistej dla osób z niepełnosprawnościami - 

podopiecznych Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej  

w Ostrowcu Świętokrzyskim w 2024 r. 

Nr referencyjny: A.262.5.2023  

Tryb udzielenia zamówienia publicznego: 

 podstawowy bez przeprowadzenia negocjacji 

Dyrektor 

Miejskiego Ośrodka Pomocy Społecznej  

w Ostrowcu Świętokrzyskim 

Magdalena Salwerowicz 

Ostrowiec Świętokrzyski, dnia 22 listopada 2023 roku 

  



1 

 

Spis treści 

Informacje ogólne ....................................................................................................................... 2 

Rozdział 2 Opis przedmiotu zamówienia .................................................................................. 4 

Rozdział 3 Termin wykonania zamówienia i warunki płatności .............................................. 11 

Rozdział 4 Projektowanie postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, 
które zostaną wprowadzone do treści tej umowy ................................................. 11 

Rozdział 5 Warunki udziału w postępowaniu .......................................................................... 11 

Rozdział 6 Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postępowania ............................................. 13 

Rozdział 7 Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu 
warunków udziału w postępowaniu ...................................................................... 17 

Rozdział 8 Dokumenty i oświadczenia wymagane przy poleganiu na zasobach 
podmiotów trzecich ............................................................................................... 17 

Rozdział 9 Informacja dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia (spółki cywilne/konsorcja) ................................................................. 18 

Rozdział 10 Podwykonawstwo .................................................................................................. 19 

Rozdział 11 Dokumenty, oświadczenia (podmiotowe środki dowodowe), jakie mają 
dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia 
z postepowania oraz w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w 
postępowaniu ......................................................................................................... 19 

Rozdział 12 Forma i postać składanych oświadczeń i dokumentów oraz oferty ....................... 23 

Rozdział 13 Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 
Zamawiający będzie komunikował się z Wykonawcami, oraz informacje o 
wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i 
odbierania korespondencji elektronicznej ............................................................. 27 

Rozdział 14 Wymagania dotyczące wadium .............................................................................. 30 

Rozdział 15 Termin związania ofertą ......................................................................................... 30 

Rozdział 16 Opis sposobu przygotowania oferty i składania oferty oraz dokumentów 
wymaganych przez Zamawiającego w SWZ ........................................................... 30 

Rozdział 17 Termin składania i otwarcia ofert ........................................................................... 35 

Rozdział 18 Opis sposobu obliczenia ceny ................................................................................ 35 

Rozdział 19 Opis kryteriów i sposobu oceny ofert .................................................................... 36 

Rozdział 20 Informacja o formalnościach, jakie winny być dopełnione po wyborze oferty 
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego ............................... 39 

Rozdział 21 Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy ................. 40 

Rozdział 22 Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy .................. 40 

Rozdział 23 Ochrona danych osobowych .................................................................................. 41 

Rozdział 24 Załączniki ................................................................................................................ 44 



2 

 

Informacje ogólne 

1. Nazwa oraz adres Zamawiającego: 

Gmina Ostrowiec Świętokrzyski – Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej  

w Ostrowcu Świętokrzyskim ul. Świętokrzyska 22, 27-400 Ostrowiec Świętokrzyski 

2. Numer telefonu: 41 276 76 00,  

3. Adres poczty elektronicznej: biuro@mopsostrowiec.pl 

4. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania, na której udostępniane 

będą zmiany i wyjaśnienia treści SWZ oraz inne dokumenty zamówienia 

bezpośrednio związane z postępowaniem o udzielenie zamówienia: 

https://ezamowienia.gov.pl/mo-client/notices/08dbeb2f-5f79-b637-5407-

290010d91a81 

5. Tryb udzielenia zamówienia: niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia 

publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym bez przeprowadzenia 

negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo 

zamówień publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz.1605 ze zm.) w zw. z art. 359 pkt 2 pzp. 

6. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty po przeprowadzaniu 

negocjacji. 

7. Rodzaj zamówienia: Usługi (usługi społeczne i inne szczególne usługi, o których 

mowa w art. 359 pkt 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień 

publicznych). 

8. Wyjaśnienia oraz zmiana treści SWZ. 

Każdy wykonawca ma prawo zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści 

SWZ. Zamawiający jest zobowiązany do udzielenia wyjaśnień niezwłocznie, jednak 

nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że 

wniosek o wyjaśnienie treści SWZ wpłynął do Zamawiającego nie później niż na 4 

dni przez upływem terminu składania ofert. Wyjaśnienia treści SWZ oraz jej 

ewentualne zmiany będą dokonywane na zasadach i w trybie art. 284 i art. 286 Pzp. 

Zamawiający rekomenduje włączenie na Platformie e-Zamówienia, w zakładce 

dotyczącej postępowania, subskrypcji powiadomień dotyczących zamówienia, jeśli 

Wykonawca ubiega się o jego udzielenie. Pozwoli to na otrzymywanie powiadomień 

o nowych zdarzeniach w postępowaniu (w tym o publikacji takich dokumentów jak 

zmiany SWZ czy odpowiedzi na pytania). 

9. W postępowaniu mają zastosowanie przepisy ustawy PZP oraz aktów wykonawczych 

wydanych na jej podstawie. W zakresie nieuregulowanym przez ww. akty prawne 
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stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 

r. poz. 1610 z późn. zm.). 

10. Użyte w Specyfikacji terminy mają następujące znaczenie:  

1) „Zamawiający” – Gmina Ostrowiec Świętokrzyski – Miejski Ośrodek Pomocy 

Społecznej w Ostrowcu Świętokrzyskim reprezentowany przez Dyrektora 

Ośrodka 

2) „Postępowanie” – postępowanie prowadzone przez Zamawiającego na 

podstawie niniejszej Specyfikacji. 

3) „SWZ” – niniejsza Specyfikacja Warunków Zamówienia. 

4) „Ustawa” lub „PZP” – ustawa z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz.1605, z późn. zm.).  

5) „Zamówienie” – należy przez to rozumieć zamówienie publiczne, którego 

przedmiot został w sposób szczegółowy opisany w Rozdziale II SWZ oraz w 

załączniku Nr 4 do SWZ.  

6) „Wykonawca” – podmiot, który ubiega się o wykonanie Zamówienia, złoży 

ofertę na wykonanie Zamówienia albo zawrze z Zamawiającym umowę  

w sprawie wykonania Zamówienia oraz umowę dot. przetwarzania danych 

osobowych. 

11. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

12. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty wariantowej. 

13. Zamawiający określił w opisie przedmiotu zamówienia wymagania związane  

z realizacją zamówienia, o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Prawo 

zamówień publicznych. 

14. Zamawiający nie przewiduje zastrzeżenia możliwości ubiegania się o udzielenie 

zamówienia wyłącznie przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 i 361 ustawy. 

15. Zamawiający informuje, że nie przewiduje możliwości udzielenia zamówienia 

dotychczasowemu wykonawcy, o którym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy 

16. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a przyszłymi Wykonawcami zamówienia 

odbywać się będą w złotych polskich. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń  

w walutach obcych. 

17. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

18. Zamawiający nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupów. 

19. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem 
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aukcji elektronicznej. 

20. Zamawiający nie przewiduje możliwości złożenia ofert w postaci katalogów 

elektronicznych. 

21. Zamawiający nie wprowadza wymogu dokonania wizji lokalnej i sprawdzenia 

dokumentów. 

22. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu z wyjątkiem 

sytuacji, o której mowa w art. 261 ustawy. 

UWAGA: 

Zgodnie z art. 61. ust. 1. oraz art. 63 ust. 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 

Zamówień Publicznych komunikacja w niniejszym postępowaniu odbywa się wyłącznie 

przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. Pliki należy opatrzyć: 

• kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

• lub podpisem zaufanym, 

• lub podpisem osobistym. 

Rozdział 2 Opis przedmiotu zamówienia 

1. Przedmiotem zamówienia jest zapewnienie świadczenia usługi zwanej dalej „usługą 

asystencji osobistej”, przez asystenta osobistego osoby z niepełnosprawnością 

zwanego dalej „asystentem” polegającej na wsparciu w wykonywaniu codziennych 

czynności oraz funkcjonowaniu w życiu społecznym osobom z niepełnosprawnością. 

Usługa asystencji osobistej skierowana jest do osób z niepełnosprawnością 

posiadających orzeczenie o znacznym stopniu niepełnosprawności albo 

umiarkowanym stopniu niepełnosprawności albo orzeczenie traktowane na równi z 

orzeczeniami wymienionymi, zgodnie z art. 5 i 62 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r., o 

rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, 

zwanych dalej „Uczestnikami”. 

Usługa asystencji osobistej będzie realizowana na terenie Gminy Ostrowiec 

Świętokrzyski, na podstawie Programu Ministerstwa Rodziny i Polityki Społecznej 

„Asystent osobisty osoby z niepełnosprawnością” dla Jednostek Samorządu 

Terytorialnego - edycja 2024 zwanym dalej ,,Programem”, realizowanego w ramach 

Funduszu Solidarnościowego zwanego dalej „Funduszem”, przyjętego do realizacji 

Uchwałą Nr LXXXIV/108/2023 Rady Miasta Ostrowca Świętokrzyskiego z dnia 30 

października 2023 r., w sprawie realizacji przez Gminę Ostrowiec Świętokrzyski 

Programu „Asystent osobisty osoby z niepełno-sprawnością” dla Jednostek 

Samorządu Terytorialnego – edycja 2024. Program jest współfinansowany z 
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Funduszu Solidarnościowego.  

Usługa asystencji osobistej może być realizowana przez 24 godziny na dobę 7 dni w 

tygodniu przy czym przez tego samego asystenta maksymalnie do 12 godzin na 

dobę. Przez dobę należy rozumieć 24 kolejne godziny, poczynając od godziny, w 

której asystent rozpoczyna realizację usługi asystencji osobistej. 

Zamawiający wskazuje, że usługa realizowana będzie również na rzecz osób 

głuchoniemych 

2. Przewidywana liczba godzin usługi asystencji do wykonania w okresie od dnia 

01.01.2024  do dnia 31.12.2024 r. dla: 

− osób niepełnosprawnych posiadających orzeczenie o znacznym stopniu 

niepełnosprawności z niepełnosprawnością sprzężoną lub orzeczenie traktowane na 

równi z orzeczeniem o znacznym stopniu niepełnosprawności, zgodnie z art. 5 i 62 

ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz 

zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, z niepełnosprawnością sprzężoną –  

8 400 godzin, 

− osób niepełnosprawnych posiadających orzeczenie o znacznym stopniu 

niepełnosprawności lub orzeczenie traktowane na równi z orzeczeniem o znacznym 

stopniu niepełnosprawności, zgodnie z art. 5 i 62 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r o 

rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych –  

18 858 godzin, 

− osób niepełnosprawnych posiadających orzeczenie o umiarkowanym stopniu 

niepełnosprawności z niepełnosprawnością sprzężoną lub orzeczenie traktowane na 

równi z orzeczeniem o znacznym stopniu niepełnosprawności, zgodnie z art. 5 i 62 

ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz 

zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, z niepełnosprawnością sprzężoną –  

2 400 godzin, 

− osób niepełnosprawnych posiadających orzeczenie o umiarkowanym stopniu 

niepełnosprawności lub orzeczenie traktowane na równi z orzeczeniem o znacznym 

stopniu niepełnosprawności, zgodnie z art. 5 i 62 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o 

rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych –  

3 600 godzin. 

Przewidywana łączna liczba godzin wynosi: 33 258 godzin 

Za jedną godzinę świadczenia usługi asystencji osobistej dla Uczestnika Programu 

przyjmuje się czas 60 minut. 
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3. Zamawiający zastrzega sobie: 

1) możliwość zrealizowania mniejszej ilości godzin z przyczyn od niego 

niezależnych (np. zmniejszenie ilości osób korzystających z usługi, 

niewykorzystanie przyznanego limitu z uwagi na chorobę, zgon Uczestnika), 

2) możliwość przesunięcia ilości godzin między poszczególnymi grupami osób 

niepełnosprawnych, o których mowa wyżej, pod warunkiem, iż przesunięcia te 

nie przekroczą maksymalnej kwoty wynagrodzenia ustalonego w umowie, 

3) możliwość ograniczenia zamówienia do 60 % wielkości zamówienia, 

4) możliwość ograniczenia wynagrodzenia (zamówienia), w przypadku gdy 

uczestnik Programu, skorzysta z możliwości wskazania osoby, która będzie 

świadczyć dla niego usługę asystencji. 

4. Przedmiot zamówienia określony został we Wspólnym Słowniku Zamówień 

następującymi kodami i nazwami: 

85000000-9 Usługi w zakresie zdrowia i opieki społecznej 

85312000-9 Usługi opieki społecznej 

85312100-0 Usługi opieki dziennej 

85311100-3 Usługi opieki społecznej dla osób starszych 

85311200–4 Usługi opieki społecznej dla osób niepełnosprawnych 

85142300-9 Usługi w zakresie higieny 

5. Szczegółowy przedmiot zamówienia i sposób jego wykonania oraz obowiązki 

Wykonawcy określają: 

− Wzór umowy     - Załącznik Nr 2 do SWZ, 

− Wzór umowy dot. przetwarzania danych osobowych      - Załącznik Nr 11 do 

SWZ, 

− Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia        -  Załącznik Nr 4 do 

SWZ 

6. Zamawiający informuje, że niniejsze postępowanie jest prowadzone z 

zastosowaniem tzw. klauzul społecznych. W związku z tym, przy dokonywaniu 

oceny ofert Zamawiający będzie brał pod uwagę zatrudnienie na podstawie 

umowy o pracę przez Wykonawcę co najmniej 1 (jednej)  osoby bezrobotnej, co 

oznacza osoby spełniające przesłanki art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 

2004 r., o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. (Dz. U. z 2023 r. poz. 

735 z późn. zm.). Sposób oceny wpływu posiadania statusu bezrobotnego na 

ocenę oferty zawarty jest w Rozdziale 19 ogłoszenia dotyczący kryteriów oceny 
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ofert. Wykonawca, który będzie chciał skorzystać z preferencji przy ocenie ofert z 

uwagi na zatrudnienie na podstawie umowy o pracę osób posiadających status 

bezrobotnego zobowiązany jest złożyć stosowne oświadczenie w Formularzu 

ofertowym stanowiącym (załącznik nr 1 do ogłoszenia). 

Zatrudnienie powinno obejmować okres realizacji umowy, a osoba ta powinna 

bezpośrednio uczestniczyć w realizacji umowy. Zatrudnienie osoby bezrobotnej 

realizującej zamówienie nie powinno nastąpić później niż 30 dnia od podpisania 

umowy przez strony. 

Wykonawca w ciągu 5 dni od dnia zatrudnienia, zawiadamia Zamawiającego o 

zatrudnieniu osoby bezrobotnej przedstawiając: 

1) odpis skierowania bezrobotnego do pracodawcy wystawionego przez urząd 

pracy, 

2) decyzje o utracie statusu bezrobotnego, 

3) oświadczenia Wykonawcy/Podwykonawcy o zatrudnieniu osoby bezrobotnej, 

której dotyczy wezwanie Zamawiającego. Oświadczenie to powinno zawierać 

w szczególności dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, 

datę złożenia oświadczenia, wskazanie że objęte wezwaniem czynności 

wykonują osoby bezrobotne wraz ze wskazaniem liczby tych osób, umowy 

oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia w imieniu 

Wykonawcy, 

4) poświadczonej za zgodność z oryginałem odpowiednio przez 

Wykonawcę/Podwykonawcę kopii umowy o pracę osoby bezrobotnej 

wykonującej w trackie realizacji umowy czynności, których dotyczy w/w 

oświadczenie Wykonawcy (wraz z dokumentem regulującym zakres 

obowiązków, jeżeli został sporządzony). Dokumenty potwierdzające 

zatrudnienie powinny zostać zanonimizowane w sposób zapewniający ochronę 

danych osobowych pracowników zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE 

L119 z 04 maja 2016 r. str.1) i zwanym dalej „RODO”. Informacje takie jak imię, 

nazwisko zatrudnionego, data zwarcia umowy, rodzaj umowy o pracę, 

stanowisko lub rodzaj wykonywanych czynności powinny być możliwe do 

zidentyfikowania, 
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5) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzającego opłacanie przez 

Wykonawcę składek na ubezpieczenie społeczne i zdrowotne z tytułu zawarcia 

umowy o pracę z bezrobotnym za ostatni okres rozliczeniowy lub 

poświadczoną za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę kopię dowodu 

potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę do ubezpieczeń, 

zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych osobowych 

pracowników zgodnie z RODO. Imię i nazwisko pracownika nie podlega 

anonimizacji. 

W przypadku rozwiązania umowy o pracę przez osobę bezrobotną lub przez 

pracodawcę przed zakończeniem tego okresu Wykonawca jest zobowiązany do 

zatrudnienia, w terminie 30 dni licząc od dnia rozwiązania stosunku pracy, na to 

miejsce innej osoby bezrobotnej. 

Zasady dotyczące przedłożenia dokumentacji poświadczającej zatrudnienie 

osoby bezrobotnej stosuje się także do następnej osoby zatrudnianej. 

W przypadku braku możliwości zatrudnienia osoby bezrobotnej z przyczyn 

niezależnych od Wykonawcy w w/w terminie, tj. 30 dni od dnia zawarcia umowy i 

gdy Wykonawca wykaże, że przedstawił zgłoszenie ofert pracy powiatowemu 

urzędowi pracy albo odpowiedniemu organowi zajmującemu się realizacją zadań z 

zakresu rynku pracy w państwie, w którym ten Wykonawca ma siedzibę lub 

miejsce zamieszkania (w szczególności wobec braku na obszarze, w którym jest 

realizowane zamówienie i w okresie jego realizacji, osób bezrobotnych zdolnych do 

wykonania zamówienia lub odmowy podjęcia pracy przez taką osobę bezrobotną) 

Wykonawca jest zobowiązany do podejmowania prób mających na celu 

zatrudnienie osoby bezrobotnej. 

Na każdym etapie realizacji umowy Zamawiający uprawniony jest do wykonywania 

czynności kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę 

wymogu zatrudnienia osoby bezrobotnej, w każdym momencie realizacji umowy. 

Zamawiający uprawniony jest w szczególności do: 

1. żądania oświadczeń i dokumentów wskazanych poniżej w zakresie 

potwierdzenia zatrudnienia osoby bezrobotnej lub faktu jej uczestnictwa przy 

realizacji umowy, 

2. żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia 

spełnienia w/w wymogów, 

3. przeprowadzenia kontroli w miejscu wykonywania świadczenia. 
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W przypadku nie zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przy realizacji umowy 

osób  bezrobotnych przez okres realizacji umowy w wyznaczonych powyżej 

terminach (dotyczy Wykonawców, którzy chcieli skorzystać z preferencji przy 

ocenie ofert z uwagi na zatrudnienie osób posiadających status bezrobotnego i 

złożyli stosowne oświadczenie w Formularzu ofertowym, stanowiącym – załącznik 

nr 1 do ogłoszenia), Zamawiający przewiduje sankcje w postaci obowiązku zapłaty 

przez Wykonawcę kary umownej w wysokości iloczynu kwoty minimalnego 

wynagrodzenia ustalonego dla pracowników zgodnie z obowiązującymi przepisami 

z uwzględnieniem wysokości etatu jaki został wskazany przez Wykonawcę w ofercie 

oraz liczby miesięcy w okresie realizacji zamówienia, w czasie których w/w 

obowiązek nie był realizowany, chyba, że Wykonawca wykaże, że przedstawił 

zgłoszenie ofert pracy powiatowemu urzędowi pracy albo odpowiedniemu 

organowi zajmującemu się realizacją zadań z zakresu rynku pracy w państwie, w 

którym ten Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, a niezatrudnienie 

osób bezrobotnych nastąpiło z przyczyn niezależnych po jego stronie. Za przyczynę 

nieleżącą po stronie Wykonawcy będzie uznany w szczególności brak na obszarze, 

w którym jest realizowane zamówienie i w okresie jego realizacji, osób 

bezrobotnych zdolnych do wykonania zamówienia lub odmowy podjęcia pracy 

przez taką osobę bezrobotną. 

Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie 

żądanych przez Zamawiającego dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez 

Wykonawcę wymogu zatrudnienia wymaganej przez Zamawiającego osoby 

traktowane będzie jako niespełnienie przez Wykonawcę tego wymogu. 

Za zatrudnienie osoby zarejestrowanej we właściwym urzędzie pracy jako osoby 

bezrobotnej nie uważa się zatrudnienie przez Wykonawcę osoby uprzednio przez 

niego zwolnionej, jeżeli w/w zwolnienie nastąpiło w okresie 1 miesiąca 

poprzedzającego zawarcie umowy na realizację zamówienia. 

Zatrudnienie każdej osoby bezrobotnej jak wskazano powyżej, swoim zakresem 

musi obejmować cały okres przedmiotu umowy w wymiarze min., ½ etatu (min. 

4 godzin na dobę).  

Wymagania dotyczące zatrudnienia zostały określone w § 13 wzoru umowy. 

7. Potencjał kadrowy niezbędny do realizacji zamówienia.  

Zamawiający wymaga zatrudnienia: 

na podstawie umowy o pracę lub umowy cywilnoprawnej przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę co najmniej 17 osób, które będą świadczyć usługę asystencji 
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osobistej tj.: 

a) osób posiadających dokument potwierdzający uzyskanie kwalifikacji w 

następujących zawodach i specjalnościach: asystent osoby niepełnosprawnej, 

opiekun osoby starszej, opiekun medyczny, pedagog, psycholog, terapeuta 

zajęciowy, pielęgniarka, siostra PCK, fizjoterapeuta lub 

b) osoby posiadające co najmniej 6-miesięczne, udokumentowane 

doświadczenie w udzielaniu bezpośredniej pomocy osobom z 

niepełnosprawnościami, np. doświadczenie zawodowe, udzielanie wsparcia 

osobom z niepełnosprawnościami w formie wolontariatu. 

Posiadanie doświadczenia może zostać udokumentowane pisemnym 

oświadczeniem podmiotu, który zlecał udzielanie bezpośredniej pomocy osobom 

z niepełnosprawnościami. Podmiotem tym może być również osoba fizyczna (a 

więc nie tylko osoba prawna, czy jednostka organizacyjna nie posiadająca 

osobowości prawnej), która zleciła udzielanie bezpośredniej pomocy osobie z 

niepełnosprawnością. Przez zlecenie należy rozumieć, nie tylko umowy 

cywilnoprawne ale również umowy o pracę. 

Zamawiający zleca, iż co najmniej jedna osoba, która będzie świadczyła usługi 

asystenta osobistego osoby z niepełnosprawnością musi posiadać umiejętność 

posługiwania się językiem migowym. 

Ponadto osoby świadczące usługę asystencji osobistej będą zdolne do 

wykonywania czynności fizycznych w zakresie opieki nad osobami z 

niepełnosprawnościami z tytułu wieku, choroby i innych przyczyn, które 

wymagają pomocy innych osób oraz każdy asystent będzie posiadał aktualne 

badania do celów sanitarno – epidemiologicznych. 

8. Powody niedokonania podziału zamówienia na części: 

1) Zamawiający nie podzielił przedmiotowego zamówienia na części ponieważ 

nie jest to uzasadnione ze względu na specyfikę realizacji usługi tj. konieczność 

zachowania jednakowego poziomu i standardów świadczenia usługi. 

2) zamówienie jest o wartości nie przekraczającej progów unijnych  

i z dotychczasowych doświadczeń Zamawiającego wynika, iż o podobne 

zamówienie ubiegają się głównie małe i średnie przedsiębiorstwa, a więc 

zakres zamówienia jest dostosowany do potrzeb sektora MŚP bez konieczności 

dalszego rozdrabniania zakresu zamówienia. 

9. Zamawiający informuje, że złożenie oferty nie musi być poprzedzone odbyciem 
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wizji lokalnej lub sprawdzeniem dokumentów dotyczących zamówienia jakie 

znajdują się w dyspozycji Zamawiającego. 

10.  Zamówienie jest współfinansowane ze środków pochodzących z Funduszu  

Solidarnościowego przyznanych w ramach Programu Ministerstwa Rodziny i 

Polityki Społecznej „Asystent osobisty osoby z niepełno-sprawnością” dla 

Jednostek Samorządu Terytorialnego - edycja 2024. 

Rozdział 3 Termin wykonania zamówienia i warunki płatności 

1. Termin realizacji zamówienia: od 01.01.2024r. do 31.12.2024 r. 

2. Wynagrodzenie będzie miało charakter miesięczny, rozliczane będzie na podstawie 

faktur wystawianych na koniec każdego miesiąca kalendarzowego. 

3. Szczegółowe informacje dotyczące płatności zawiera § 8 wzoru umowy. 

Rozdział 4 Projektowanie postanowienia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego, które zostaną wprowadzone do treści tej umowy 

1. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, które 

zostaną wprowadzone do treści tej umowy określone zostały we wzorze umowy 

stanowiącym Załącznik Nr 2 do SWZ. 

2. Projektowane postanowienia umowy dot. powierzenia przetwarzania danych 

osobowych, które zostaną wprowadzone do treści tej umowy określone zostały we 

wzorze umowy stanowiącym Załącznik Nr 11 do SWZ. 

3. Przewidywane zmiany treści umowy, oprócz przewidzianych w art. 455 ustawy PZP, 

zawarte są w § 16 wzoru umowy.  

Rozdział 5 Warunki udziału w postępowaniu 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu, oraz spełniają określone przez Zamawiającego warunki udziału w 

postępowaniu dotyczące: 

1. Zdolność do występowania w obrocie gospodarczym 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.  

2. Uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, 

o ile to wynika z odrębnych przepisów. 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

3. Sytuacji ekonomicznej lub finansowej 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

4. Zdolności technicznej lub zawodowej 
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Warunek zostanie uznany za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, że: 

1) posiada wiedzę i doświadczenie w zakresie odpowiadającym przedmiotowi 

zamówienia, tj. wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu 

składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy, w tym okresie 

– zrealizował, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych realizuje co 

najmniej 1 usługę polegającą na świadczeniu usług objętych przedmiotem 

zamówienia lub na świadczenie usług opiekuńczych lub specjalistycznych usług 

opiekuńczych w trybie ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (Dz. 

U. z 2023 r., poz. 901 z późn. zm.) lub świadczeniu opieki wytchnieniowej, przy 

czym 1 usługa rozumiana jest jako 1 zrealizowana w okresie następujących po 

sobie 6 miesięcy lub realizowana w sposób ciągły przez okres następujących po 

sobie 6 miesięcy umową, przy czym wartość usługi w ww. okresie nie może być 

niższa niż 500 000,00 zł (słownie złotych: pięćset tysięcy złotych). 

2) dysponuje na podstawie umowy o pracę lub umowy cywilno-prawnej osobami 

skierowanymi  do realizacji zamówienia publicznego, tj. 

a) co najmniej 17 osobami, które będą świadczyć usługę asystencji osobistej 

dla osoby z niepełnosprawnością, spełniającymi wymagania określone w 

rozdziale 2 pkt 7 SWZ (na podstawie umowy o pracę lub umowy cywilno-

prawnej) 

Zamawiający będzie wymagał od Wykonawcy, którego oferta zostanie najwyżej 

oceniona wskazania imion i nazwisk osób wykonujących czynności przy realizacji 

zamówienia wraz z informacją o kwalifikacjach zawodowych, uprawnień, 

doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia publicznego, 

a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do 

dysponowania tymi osobami. 

W przypadku zmiany osób podanych w ofercie podczas realizacji zamówienia osoby 

pełniące funkcje asystenta osobistego osoby niepełnosprawnej muszą spełniać 

warunki  wskazane w Rozdziale 2 pkt 7 SWZ. 
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Rozdział 6 Podstawy wykluczenia Wykonawcy z postępowania 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają 

wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz ust. 109 ust. 1 pkt 

4 ustawy PZP oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2023 r. poz. 1497). 

2. Na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy PZP z postępowania wyklucza się 

Wykonawcę:  

2.1 będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo:  

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na 

celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym 

mowa w art. 258 Kodeksu karnego,  

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,  

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-

48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 

oraz z 2021 r. poz. 2054) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 

2011 r. o refundacji leków, środków spożywczych specjalnego 

przeznaczenia żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2021 r. 

poz. 523, 1292, 1559 i 2054),  

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym 

mowa w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub 

utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub 

ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu 

karnego,  

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu 

karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa,  

f) powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o 

którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 

1745), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 

Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 

Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, 

o których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo 

skarbowe,  

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca  
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2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach 

prawa obcego; 

2.2 jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 

wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo 

komplementariusza  

w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta 

prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 2.1;  

2.3 wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio 

przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał 

płatności należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne 

lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące 

porozumienie w sprawie spłaty tych należności;  

2.4 wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 

publiczne;  

2.5 jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek,  

że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu 

zakłócenie konkurencji, w szczególności jeżeli należąc do tej samej grupy 

kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub 

wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że 

przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie;  

2.6 jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia 

konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy 

lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w 

rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i 

konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być 

wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia.  

3. Na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy PZP z postępowania wyklucza się 

Wykonawcę w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, 

którego aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, 

którego działalność gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego 

rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach 
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miejsca wszczęcia tej procedury. 

4. Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego, z postępowania wyklucza się: 

4.1 wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach 

określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 

rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

4.2 wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym 

w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu 

pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest 

osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim 

beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została wpisana 

na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 

zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

4.3 wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w 

rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o 

rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot 

wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 

dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu 

środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 

5. Wykonawca może zostać wykluczony przez Zamawiającego na każdym etapie 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

6. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznościach określonych w pkt 2.1, 

pkt 2.2, pkt 2.5, pkt 2.6 i pkt 3, jeżeli udowodni Zamawiającemu, że spełnił 

łącznie następujące przesłanki: 

6.1 naprawił lub zobowiązał się do naprawienia szkody wyrządzonej 

przestępstwem, wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem, 

w tym poprzez zadośćuczynienie pieniężne; 

6.2 wyczerpująco wyjaśnił fakty i okoliczności związane z przestępstwem, 

wykroczeniem lub swoim nieprawidłowym postępowaniem oraz 

spowodowanymi przez nie szkodami, aktywnie współpracując odpowiednio z 

właściwymi organami, w tym organami ścigania, lub zamawiającym; 

6.3 podjął konkretne środki techniczne, organizacyjne i kadrowe, odpowiednie  
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dla zapobiegania dalszym przestępstwom, wykroczeniom lub 

nieprawidłowemu postępowaniu, w szczególności: 

a) zerwał wszelkie powiązania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi  

za nieprawidłowe postępowanie wykonawcy,  

b) zreorganizował personel,  

c) wdrożył system sprawozdawczości i kontroli,  

d) utworzył struktury audytu wewnętrznego do monitorowania 

przestrzegania przepisów, wewnętrznych regulacji lub standardów,  

e) wprowadził wewnętrzne regulacje dotyczące odpowiedzialności  

i odszkodowań za nieprzestrzeganie przepisów, wewnętrznych regulacji 

lub standardów.  

7. Zamawiający ocenia, czy podjęte przez wykonawcę czynności, o których mowa  

w pkt 6, są wystarczające do wykazania jego rzetelności, uwzględniając wagę  

i szczególne okoliczności czynu wykonawcy. Jeżeli podjęte przez wykonawcę 

czynności, o których mowa w pkt 6, nie są wystarczające do wykazania jego 

rzetelności, zamawiający wyklucza wykonawcę.  

8. Wykluczenie wykonawcy następuje:  

8.1 w przypadkach, o których mowa w pkt 2.1 lit. a-g i pkt 2.2, na okres 5 lat  

od dnia uprawomocnienia się wyroku potwierdzającego zaistnienie jednej  

z podstaw wykluczenia, chyba że w tym wyroku został określony inny okres 

wykluczenia;  

8.2 w przypadkach, o których mowa w pkt 2.1 lit h i 2.2, gdy osoba, o której mowa 

w tych przepisach, została skazana za przestępstwo wymienione w pkt 2.1 lit. 

h,  

- na okres 3 lat od dnia uprawomocnienia się odpowiednio wyroku 

potwierdzającego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, wydania 

ostatecznej decyzji lub zaistnienia zdarzenia będącego podstawą wykluczenia, 

chyba że w wyroku lub decyzji został określony inny okres wykluczenia;  

8.3 w przypadku, o którym mowa w pkt 2.4, na okres, na jaki został prawomocnie 

orzeczony zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne;  

8.4 w przypadkach, o których mowa w pkt. 2.5 i pkt 3 na okres 3 lat od zaistnienia 

zdarzenia będącego podstawą wykluczenia. 

8.5 w przypadkach, o których mowa w pkt 2.6 i pkt 4 w postępowaniu o 

udzielenie zamówienia, w którym zaistniało zdarzenie będące podstawą 
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wykluczenia 

Rozdział 7 Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu, spełnianiu 

warunków udziału w postępowaniu 

Oświadczenie wymagane od wszystkich Wykonawców, które należy złożyć wraz z 

ofertą:  

1. Oświadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu i spełnianiu warunków 

udziału w postępowaniu, stanowiące Załącznik Nr 3 i 3a do SWZ, oraz załącznik nr 3b 

i 3c w przypadku polegania na zasobach podmiotu trzeciego, 

2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez wykonawców 

oświadczenie, o którym mowa w ust. 1 składa każdy z wykonawców ubiegających się 

o zamówienie. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu lub kryteriów selekcji w zakresie, w 

jakim każdy z wykonawców wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu  

Rozdział 8 Dokumenty i oświadczenia wymagane przy poleganiu na zasobach 

podmiotów trzecich 

1. Wykonawca może polegać w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w 
postępowaniu na zdolnościach technicznych lub zawodowych (pkt. 4 rozdziału 5) 
innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi 
stosunków.  

W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub 
doświadczenia wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów 
udostępniających zasoby, jeśli podmioty te wykonają usługi, do realizacji których te 
zdolności są wymagane. 

2. Zobowiązanie podmiotu, którego wzór stanowi Załącznik Nr 10 do SWZ, potwierdza, 

że stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby gwarantuje 

rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

2.1. zakres dostępnych wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby; 

2.2. sposób i okres udostępnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobów 

podmiotu udostępniającego te zasoby przy wykonywaniu zamówienia; 

2.3. czy i w jakim zakresie podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach którego 

wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu 

dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, 

zrealizuje usługi, których wskazane zdolności dotyczą.  

3. Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające 

zasoby zdolności techniczne lub zawodowe pozwalają na wykazanie przez 
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wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, a także bada, czy nie 

zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały przewidziane 

względem wykonawcy. 

4. Jeżeli Wykonawca, wykazując spełnianie warunków, polega na zasobach innych 

podmiotów na zasadach określonych w art. 118 ust. 1 PZP zobowiązany jest złożyć 

wraz z ofertą: 

4.1. oświadczenie podmiotu trzeciego o spełnieniu warunków udziału  

w postępowaniu (w zakresie warunku, w stosunku do którego udostępnia swój 

potencjał) i braku podstaw do wykluczenia. 

4.2. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów 

udostępniających zasoby, składa, wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na 

potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy 

potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował 

niezbędnymi zasobami tych podmiotów. 

Rozdział 9 Informacja dla Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia (spółki cywilne/konsorcja) 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 

Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich  

w postępowaniu albo  do reprezentowania i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty.  

2. W odniesieniu do warunków dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych  

lub doświadczenia wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą 

polegać na zdolnościach tych z wykonawców, którzy wykonają usługi,  do realizacji 

których te zdolności są wymagane.  

3. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia składają 

oświadczenie1 wg wzoru stanowiącego Załącznik Nr 5 do SWZ, które usługi wykonają 

poszczególni wykonawcy.  

4. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia  

z postępowania składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się  

o zamówienie. Oświadczenia te potwierdzają brak podstaw wykluczenia oraz 

spełnianie warunków udziału w zakresie, w jakim każdy z wykonawców wykazuje 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu. 

 

1
  w trybie art. 117 ust. 4 ustawy PZP 
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Rozdział 10 Podwykonawstwo 

1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia 

podwykonawcy/podwykonawcom.  

2. Zamawiający nie wprowadza zastrzeżenia wskazującego na obowiązek osobistego 

wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia.  

3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia 

podwykonawcom, Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których 

wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom i podania przez Wykonawcę nazw 

firm podwykonawców, o ile są już znani, zgodnie z tabelą w „Formularzu oferty” 

(Załącznik Nr 1 do SWZ). 

4. Wykonawca zawiadamia Zmawiającego o wszelkich zmianach w odniesieniu do 

podwykonawcy/-ców w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazuje wymagane 

informacje na temat nowych podwykonawców, którym w późniejszym okresie 

zamierza powierzyć realizację usługi. 

5. W przypadkach, o których mowa powyżej, Zamawiający może badać, czy nie 

zachodzą wobec podwykonawcy niebędącego podmiotem udostępniającym zasoby 

podstawy wykluczenia, o których mowa w art. 108 ust. 1 Wykonawca na żądanie 

Zamawiającego przedstawi oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust. 1, lub 

podmiotowe środki dowodowe dotyczące tego podwykonawcy.  

6. Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy 

z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. 

Rozdział 11 Dokumenty, oświadczenia (podmiotowe środki dowodowe), jakie mają 

dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z 

postepowania oraz w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w 

postępowaniu 

W celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postępowania, o których mowa w 

Rozdziale 6 oraz w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału  

w postępowaniu, o których mowa w Rozdziale 5, Wykonawca będzie obowiązany 

przedstawić Zamawiającemu następujące oświadczenia i dokumenty (w terminach 

wskazanych w niniejszej SWZ). 

1. Oświadczenie Wykonawcy stanowiące wstępne potwierdzenie spełnienia warunków 

udziału w postępowaniu określonych w niniejszej SWZ i braku podstaw do 

wykluczenia, składane wraz z ofertą (wzór stanowi Załącznik Nr 3 i 3a do SWZ). 

2. Zamawiający wezwie wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do 

złożenia w wyznaczonym terminie, nie krótszym niż 5 dni od dnia wezwania, 
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aktualnych na dzień złożenia następujących podmiotowych środków dowodowych 

potwierdzających 

Brak podstaw wykluczenia 

2.1. oświadczenia wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, o braku 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 

lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 

275), z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, albo oświadczenia o 

przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz  

z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty 

niezależnie od innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej, 

zgodnie ze wzorem stanowiącym Załącznik Nr 8 do SWZ;  

2.2. odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji 

i Informacji o Działalności Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, 

sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne 

przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji;  

Spełnianie warunków udziału w postępowaniu: 

2.3. w zakresie zdolności technicznej lub zawodowej: 

a) wykaz osób (wg wzoru stanowiącego Załącznik Nr 7 do SWZ), skierowanych 

przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego,  

w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz  

z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i uprawnień, 

doświadczenia i wykształcenia  niezbędnych do wykonania zamówienia 

publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz 

informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami. 

b) wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub 

ciągłych również wykonywanych (wg wzoru stanowiącego Załącznik Nr 6 do 

SWZ), w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest 

krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat 

wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są 

wykonywane należycie, z załączeniem dowodów określających czy te usługi 

zostały wykonane należycie, przy czym  dowodami, o których mowa, są 

referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz 

którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających 

się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych 

od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie 

wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal 
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wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 

wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy. 

Ponadto Zamawiający wezwie do złożenia przez Wykonawcę oświadczenia  

o aktualności informacji zawartych w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 

1 ustawy, w zakresie podstaw wykluczenia z postępowania wskazanych przez 

zamawiającego, o których mowa w: 

a) art. 108 ust. 1 pkt 3 ustawy, 

b) art. 108 ust. 1 pkt 4 ustawy, dotyczących orzeczenia zakazu ubiegania się o 

zamówienie publiczne tytułem środka zapobiegawczego, 

c) art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy, dotyczących zawarcia z innymi wykonawcami 

porozumienia mającego na celu zakłócenie konkurencji, 

d) art. 108 ust. 1 pkt 6 ustawy, 

Wzór oświadczenia stanowi Załącznik Nr 9 do SWZ. 

W przypadku Wykonawców występujących wspólnie dokument składa każdy z nich. 

3. Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza granicami 

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu wskazanego w pkt. 2.2., składa 

dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę 

lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji, nie 

ogłoszono upadłości, jego aktywami nie zarządza likwidator lub sąd, nie zawarł 

układu z wierzycielami, jego działalność gospodarcza nie jest zawieszona ani nie 

znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z podobnej procedury 

przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury.  

4. Jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub 

miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się 

dokumentów, o których mowa powyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym 

odpowiednio oświadczenie wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób 

uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał 

dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma 

siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, 

złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem 

samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub 

miejsce zamieszkania wykonawcy.  

5. Dokumenty/oświadczenia, o których mowa w pkt. 3 i 4 powinny być wystawione  

nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert.  

6. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o 
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udzielenie zamówienia, zamawiający może na każdym etapie postępowania, w tym 

na etapie składania ofert podlegających negocjacjom lub niezwłocznie po ich 

złożeniu, wezwać wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych 

środków dowodowych, jeżeli wymagał ich złożenia w ogłoszeniu o zamówieniu lub 

dokumentach zamówienia, aktualnych na dzień ich złożenia. 

7. Jeżeli zachodzą uzasadnione podstawy do uznania, że złożone uprzednio 

podmiotowe środki dowodowe nie są już aktualne, zamawiający może w każdym 

czasie wezwać wykonawcę lub wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych 

podmiotowych środków dowodowych, aktualnych na dzień ich złożenia.  

8. Zamawiający nie wzywa do złożenia podmiotowych środków dowodowych, jeżeli 

może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych,  

w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. 

o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, o ile 

wykonawca wskazał w oświadczeniu, o którym mowa w art. 125 ust. 1, dane 

umożliwiające dostęp do tych środków.  

9. Wykonawca nie jest zobowiązany do złożenia podmiotowych środków dowodowych, 

które Zamawiający posiada, jeżeli Wykonawca wskaże te środki oraz potwierdzi ich 

prawidłowość i aktualność.  

10. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania 

o  udzielenie zamówienia, zamawiający może na każdym etapie postępowania 

wezwać wykonawców do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków 

dowodowych aktualnych na dzień ich złożenia, a jeżeli zachodzą uzasadnione 

podstawy do uznania, że złożone uprzednio podmiotowe środki dowodowe nie są już 

aktualne, zamawiający może w każdym czasie wezwać wykonawcę lub wykonawców 

do złożenia wszystkich lub niektórych podmiotowych środków dowodowych 

aktualnych na dzień ich złożenia. 

11. Podmiotowe środki dowodowe sporządzone w języku obcym muszą być złożone  

wraz z tłumaczeniem na język polski. 
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Rozdział 12 Forma i postać składanych oświadczeń i dokumentów oraz oferty 

1. Podmiotowe środki dowodowe oraz inne dokumenty lub oświadczenia, o których 

mowa w rozporządzeniu Ministra Rozwoju Pracy i Technologii  z dnia 23 grudnia 

2020 r. w sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów 

lub oświadczeń, jakich może żądać zamawiający od wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. 

poz. 2415), składa się w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej 

kwalifikowanym podpisem elektroniczny, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym, lub w formie dokumentowej, w zakresie i w sposób określony w 

przepisach rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w 

sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań 

technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji 

elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursie (Dz.U. z 2020 r. poz. 2452) – zwanego dalej, w niniejszym rozdziale, jako 

„rozporządzenie”.  

2. Oferty, oświadczenia, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy PZP, podmiotowe 

środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 ust. 4 

ustawy PZP, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym 

mowa w art. 118 ust. 3 ustawy PZP, zwane dalej „zobowiązaniem podmiotu 

udostępniającego zasoby”, przedmiotowe środki dowodowe, pełnomocnictwo, 

sporządza się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w 

przepisach wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o 

informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz. U. z 

2020 r. poz. 346, 568, 695, 1517 i 2320), z zastrzeżeniem formatów, o których 

mowa w art. 66 ust. 1 ustawy PZP, z uwzględnieniem rodzaju przekazywanych 

danych.  

3. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż określone w § 2 ust. 1 

rozporządzenia, przekazywane w postępowaniu, sporządza się w postaci 

elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach wydanych na 

podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności 

podmiotów realizujących zadania publiczne lub jako tekst wpisany bezpośrednio 

do wiadomości przekazywanej przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, o 

których mowa w § 3 ust. 1 rozporządzenia.  

4. W przypadku, gdy dokumenty elektroniczne w postępowaniu, przekazywane przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej, zawierają informacje stanowiące 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 

1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), 

wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je  
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w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku.  

5. Podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki dowodowe oraz inne 

dokumenty lub oświadczenia, sporządzone w języku obcym przekazuje się wraz z 

tłumaczeniem na język polski.  

6. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki 

dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do 

reprezentowania odpowiednio wykonawcy, wykonawców wspólnie ubiegających 

się o udzielenie zamówienia publicznego, podmiotu udostępniającego zasoby na 

zasadach określonych w art. 118 PZP lub podwykonawcy niebędącego podmiotem 

udostępniającym zasoby na takich zasadach, zwane dalej „dokumentami 

potwierdzającymi umocowanie do reprezentowania”, zostały wystawione przez 

upoważnione podmioty inne niż wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się 

o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający zasoby lub podwykonawca, 

zwane dalej „upoważnionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, 

przekazuje się ten dokument.   

7. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki 

dowodowe, inne dokumenty, lub dokumenty potwierdzające umocowanie do 

reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako 

dokument w postaci papierowej, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie tego 

dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.  

8. Zamawiający dopuszcza następujące formaty kompresji danych: .zip, .tar, .gz, 

.gzip i .7z. 

9. Zgodnie z § 6 ust. 3 rozporządzenia poświadczenia zgodności cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w § 6 ust. 2 

rozporządzenia, dokonuje w przypadku:   

1) podmiotowych środków dowodowych oraz dokumentów potwierdzających 

umocowanie do reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot udostępniający 

zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych środków dowodowych 

lub dokumentów potwierdzających umocowanie do reprezentowania, które 

każdego z nich dotyczą;   

2) przedmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca lub 

wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia.  

10. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 
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papierowej, o którym mowa w § 6 ust. 2 rozporządzenia, może dokonać również 

notariusz.  

11. Przez cyfrowe odwzorowanie, o którym mowa w rozporządzeniu, należy rozumieć 

dokument elektroniczny będący kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci 

papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej zrozumienie, bez 

konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału.  

12. Podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym mowa w art. 117 

ust. 4 ustawy PZP, oraz zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, 

przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione przez upoważnione podmioty, 

oraz pełnomocnictwo przekazuje się w postaci elektronicznej i opatruje się 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym. 

13. W przypadku gdy podmiotowe środki dowodowe, w tym oświadczenie, o którym 

mowa w art. 117 ust. 4 ustawy PZP, oraz zobowiązanie podmiotu 

udostępniającego zasoby, przedmiotowe środki dowodowe, niewystawione przez 

upoważnione podmioty lub pełnomocnictwo, zostały sporządzone jako dokument 

w postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się 

cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poświadczającym 

zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej.  

14. Zgodnie z § 7 ust. 3 rozporządzenia, poświadczenia zgodności cyfrowego 

odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej, o którym mowa w pkt 2, 

dokonuje w przypadku: 

1) podmiotowych środków dowodowych - odpowiednio wykonawca, 

wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 

udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych 

środków dowodowych, które każdego z nich dotyczą; 

2) przedmiotowego środka dowodowego, oświadczenia, o którym mowa w art. 

117 ust. 4 ustawy PZP, lub zobowiązania podmiotu udostępniającego zasoby - 

odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia; 

3) pełnomocnictwa – mocodawca. 

15. Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej, o którym mowa w § 7 ust. 2 rozporządzenia, może dokonać również 

notariusz.  
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16. W przypadku przekazywania w postępowaniu dokumentu elektronicznego  

w formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego 

skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich 

dokumentów zawartych w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

17. W przypadku, gdy podmiotowe środki dowodowe, przedmiotowe środki 

dowodowe lub inne dokumenty, dokumenty potwierdzające umocowanie do 

reprezentowania, zostały wystawione przez upoważnione podmioty jako 

dokument elektroniczny, przekazuje się uwierzytelniony wydruk wizualizacji treści 

tego dokumentu. 

18. Uwierzytelniony wydruk, o którym mowa w § 9 ust. 5 rozporządzenia, zawiera  

w szczególności identyfikator dokumentu lub datę wydruku, a także własnoręczny 

podpis odpowiednio wykonawcy, wykonawcy wspólnie ubiegającego się o 

udzielenie zamówienia, podmiotu udostępniającego zasoby lub podwykonawcy, 

potwierdzający zgodność wydruku z treścią dokumentu elektronicznego. 

19. Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej 

kopii, wyłącznie wtedy, gdy złożona kopia jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co 

do jej prawdziwości. 

20. Zgodnie z § 10 rozporządzenia dokumenty elektroniczne w postępowaniu muszą 

spełniać łącznie następujące wymagania: 

1) muszą być utrwalone w sposób umożliwiający ich wielokrotne odczytanie, 

zapisanie i powielenie, a także przekazanie przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej lub na informatycznym nośniku danych; 

2) muszą umożliwiać prezentację treści w postaci elektronicznej, w 

szczególności przez wyświetlenie tej treści na monitorze ekranowym; 

3) muszą umożliwiać prezentację treści w postaci papierowej, w szczególności 

za pomocą wydruku; 

4) muszą zawierać dane w układzie niepozostawiającym wątpliwości co do 

treści i kontekstu zapisanych informacji. 
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Rozdział 13 Informacje o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których 

Zamawiający będzie komunikował się z Wykonawcami, oraz informacje o 

wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania 

korespondencji elektronicznej 

I.Informacje ogólne:  

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym, a 

Wykonawcami odbywa się przy użyciu Platformy e-Zamówienia, która jest 

dostępna pod adresem https://ezamowienia.gov.pl. 

2. Korzystanie z Platformy e-Zamówienia jest bezpłatne. 

3. Zamawiający wyznacza następujące osoby do kontaktu z wykonawcami: 

W sprawach proceduralnych: 

Sylwester Wesołowski  – Zastępca Kierownika Działu Administracyjno-

Technicznego 

e-mail: biuro@mopsostrowiec.pl, tel. 41 276 76 27 

W sprawach merytorycznych: 
Marta Cichońska  –Dział Pomocy Usługowej 

e-mail: mcichonska@mopsostrowiec.pl , tel. 41 276 76 57 

Zgodnie z art. 61 ust. 2 ustawy Pzp Zamawiający nie może prowadzić z 

Wykonawcami komunikacji ustnej w innych przypadkach niż dotyczące informacji, 

które nie są istotne ( w szczególności nie dotyczą ogłoszenia o zamówieniu, 

dokumentów zamówienia, czy ofert). Przepis ten jako wyjątek od zasady 

elektronicznej komunikacji nie może być interpretowany rozszerzająco. 

4. Adres strony internetowej prowadzonego postępowania (link prowadzący 

bezpośrednio do widoku postępowania na Platformie e-Zamówienia): 

https://ezamowienia.gov.pl/mo-client/notices/08dbeb2f-5f79-b637-5407-

290010d91a81 

Postępowanie można wyszukać również ze strony głównej Platformy e-Zamówienia 

(przycisk „Przeglądaj postępowania/konkursy”). 

5. Identyfikator (ID) postępowania na Platformie e-Zamówienia: 

ocds-148610-a5667e67-890a-11ee-9fb5-3edbb70f45bd 

6. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego musi posiadać konto podmiotu „Wykonawca” na Platformie e-

Zamówienia. Szczegółowe informacje na temat zakładania kont podmiotów oraz 

zasady i warunki korzystania z Platformy e-Zamówienia określa Regulamin 

Platformy e-Zamówienia, dostępny na stronie internetowej 
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https://ezamowienia.gov.pl oraz informacje zamieszczone w zakładce „Centrum 

Pomocy”. 

7. Przeglądanie i pobieranie publicznej treści dokumentacji postępowania nie 

wymaga posiadania konta na Platformie e-Zamówienia ani logowania. 

8. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych lub dokumentów 

elektronicznych będących kopią elektroniczną treści zapisanej w postaci 

papierowej (cyfrowe odwzorowania) musi być zgodny z wymaganiami określonymi 

w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 

elektronicznych. 

9. Dokumenty elektroniczne, o których mowa w § 2 ust. 1 rozporządzenia Prezesa 

Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych, sporządza 

się w postaci elektronicznej, w formatach danych określonych w przepisach 

rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, z 

uwzględnieniem rodzaju przekazywanych danych i przekazuje się jako załączniki.W 

przypadku formatów, o których mowa w art. 66 ust. 1 ustawy Pzp, ww. regulacje 

nie będą miały bezpośredniego zastosowania. 

10. Informacje, oświadczenia lub dokumenty, inne niż wymienione w § 2 ust. 1 

rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów 

elektronicznych, przekazywane w postępowaniu sporządza się w postaci 

elektronicznej: 

a) w formatach danych określonych w przepisach rozporządzenia Rady 

Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności (i przekazuje się jako 

załącznik), lub 

b) jako tekst wpisany bezpośrednio do wiadomości przekazywanej przy 

użyciu środków komunikacji elektronicznej (np. w treści wiadomości e-mail lub w 

treści „Formularza do komunikacji”). 

11. Jeżeli dokumenty elektroniczne, przekazywane przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej, zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w 

rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 oraz z 2021 r. poz. 1655) wykonawca, w celu 

utrzymania w poufności tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i 

odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie 

pliku „Dokument stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa”. 

12. Komunikacja w postępowaniu, z wyłączeniem składania ofert/wniosków o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu, odbywa się drogą elektroniczną za 

pośrednictwem formularzy do komunikacji dostępnych w zakładce „Formularze” 
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(„Formularze do komunikacji”). Za pośrednictwem „Formularzy do komunikacji” 

odbywa się w szczególności przekazywanie wezwań i zawiadomień, zadawanie 

pytań i udzielanie odpowiedzi. Formularze do komunikacji umożliwiają również 

dołączenie załącznika do przesyłanej wiadomości (przycisk „dodaj załącznik”). 

W przypadku załączników, które są zgodnie z ustawą Pzp lub rozporządzeniem 

Prezesa Rady Ministrów w sprawie wymagań dla dokumentów elektronicznych 

opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 

podpisem osobistym, mogą być opatrzone, zgodnie z wyborem 

wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby, podpisem zewnętrznym lub 

wewnętrznym. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu (zewnętrzny, 

wewnętrzny) dodaje się do przesyłanej wiadomości uprzednio podpisane 

dokumenty wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub 

dokument z wszytym podpisem (typ wewnętrzny). 

13. Możliwość korzystania w postępowaniu z „Formularzy do komunikacji” w pełnym 

zakresie wymaga posiadania konta „Wykonawcy” na Platformie e-Zamówienia oraz 

zalogowania się na Platformie e-Zamówienia. Do korzystania z „Formularzy do 

komunikacji” służących do zadawania pytań dotyczących treści dokumentów 

zamówienia wystarczające jest posiadanie tzw. konta uproszczonego na Platformie 

e-Zamówienia. 

14. Wszystkie wysłane i odebrane w postępowaniu przez wykonawcę wiadomości 

widoczne są po zalogowaniu w podglądzie postępowania w zakładce 

„Komunikacja”. 

15. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem „Formularzy do 

komunikacji” wynosi 150 MB (wielkość ta dotyczy plików przesyłanych jako 

załączniki do jednego formularza). 

16. Minimalne wymagania techniczne dotyczące sprzętu używanego w celu 

korzystania z usług Platformy e-Zamówienia oraz informacje dotyczące specyfikacji 

połączenia określa Regulamin Platformy e- Zamówienia. 

17. W przypadku problemów technicznych i awarii związanych z funkcjonowaniem 

Platformy e-Zamówienia użytkownicy mogą skorzystać ze wsparcia technicznego 

dostępnego pod numerem telefonu 32 77 88 999 lub drogą elektroniczną poprzez 

formularz udostępniony na stronie internetowej https://ezamowienia.gov.pl w 

zakładce „Zgłoś problem”. 

18. W szczególnie uzasadnionych przypadkach uniemożliwiających komunikację 

wykonawcy i Zamawiającego za pośrednictwem Platformy e-Zamówienia, 
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Zamawiający dopuszcza komunikację za pomocą poczty elektronicznej na adres e-

mail: biuro@mopsostrowiec.pl (nie dotyczy składania ofert/wniosków o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu). 

19. Korespondencja w postępowaniu prowadzona jest w języku polskim. Oznacza to, 

że wszelka korespondencja w języku obcym winna być złożona wraz z 

tłumaczeniem na język polski. W przypadku podmiotów wspólnych wszelka 

korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z pełnomocnikiem. 

Rozdział 14 Wymagania dotyczące wadium 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

Rozdział 15 Termin związania ofertą 

1. Wykonawca jest związany ofertą od dnia upływu terminu składania ofert przez 

30 dni, przy czym pierwszym dniem związania ofertą jest dzień, w którym upływa 

termin składania ofert. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania oferta określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu 

związania ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na 

przedłużenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni.  

3. Przedłużenie terminu związania oferta, o którym mowa w pkt 2, wymaga złożenia 

przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie 

terminu związania ofertą.  

4. Oferta wykonawcy, który nie wyraził pisemnej zgody, na przedłużenie terminu 

związania ofertą podlega odrzuceniu. 

5. W przypadku gdy zamawiający żąda wniesienia wadium, przedłużenie terminu 

związania ofertą następuje wraz z przedłużeniem okresu ważności wadium albo, 

jeżeli nie jest to możliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedłużony okres 

związania ofertą. 

Rozdział 16 Opis sposobu przygotowania oferty i składania oferty oraz dokumentów 

wymaganych przez Zamawiającego w SWZ 

1. Wykonawca przygotowuje ofertę przy pomocy interaktywnego „Formularza 

ofertowego” udostępnionego przez Zamawiającego na Platformie e-Zamówienia i 

zamieszczonego w podglądzie postępowania w zakładce „Informacje podstawowe”. 

Zalogowany wykonawca używając przycisku „Wypełnij” widocznego pod 

„Formularzem ofertowym” zobowiązany jest do zweryfikowania poprawności 

danych automatycznie pobranych przez system z jego konta i uzupełnienia 
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pozostałych informacji dotyczących wykonawcy/wykonawców wspólnie 

ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

2. Następnie wykonawca powinien pobrać „Formularz ofertowy”, zapisać go na 

dysku komputera użytkownika, uzupełnić pozostałymi danymi wymaganymi przez 

Zamawiającego i ponownie zapisać na dysku komputera użytkownika oraz 

podpisać odpowiednim rodzajem podpisu elektronicznego, zgodnie z pkt 7. 

Uwaga! 

Po podpisaniu nie należy modyfikować pliku. Formularz ofertowy każdorazowo 

przed zamknięciem pliku zadaje systemowe pytanie „Czy chcesz zapisać zmiany w 

[…] przed zamknięciem?”. Po podpisaniu pliku należy zawsze wskazać odpowiedź 

„Nie”. W przeciwnym przypadku ponowne zapisanie pliku (uprzednio 

podpisanego) zostanie uznane jako modyfikacja dokonana po złożeniu podpisu. 

Nie należy zmieniać nazwy pliku nadanej przez Platformę e-Zamówienia. Zapisany 

„Formularz ofertowy” należy zawsze otwierać w programie Adobe Acrobat Reader 

DC. 

3. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem zakładki „Oferty/wnioski”, widocznej 

w podglądzie postępowania po zalogowaniu się na konto Wykonawcy. Po 

wybraniu przycisku „Złóż ofertę” system prezentuje okno składania oferty 

umożliwiające przekazanie dokumentów elektronicznych, w którym znajdują się 

dwa pola drag&drop („przeciągnij” i „upuść”) służące do dodawania plików.  

4. Wykonawca dodaje wybrany z dysku i uprzednio podpisany „Formularz oferty” w 

pierwszym polu („Wypełniony formularz oferty”). W kolejnym polu („Załączniki i 

inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”) wykonawca dodaje 

pozostałe pliki stanowiące ofertę lub składane wraz z ofertą . 

5. Jeżeli wraz z ofertą składane są dokumenty zawierające tajemnicę 

przedsiębiorstwa wykonawca, w celu utrzymania w poufności tych informacji, 

przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio oznaczonym pliku, wraz z 

jednoczesnym zaznaczeniem w nazwie pliku „Dokument stanowiący tajemnicę 

przedsiębiorstwa”. Zarówno załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa jak i 

uzasadnienie zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa należy dodać w polu 

„Załączniki i inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

6. Formularz ofertowy podpisuje się kwalifikowanym podpisem elektronicznym, 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym . Rekomendowanym wariantem 

podpisu jest typ wewnętrzny. Podpis formularza ofertowego wariantem podpisu w 

typie zewnętrznym również jest możliwy, tylko w tym przypadku, powstały 

oddzielny plik podpisu dla tego formularza należy załączyć w polu „Załączniki i 
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inne dokumenty przedstawione w ofercie przez Wykonawcę”. 

7. Pozostałe dokumenty wchodzące w skład oferty lub składane wraz z ofertą, które 

są zgodne z ustawą Pzp lub rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów w sprawie 

wymagań dla dokumentów elektronicznych opatrzone kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, mogą być zgodnie z 

wyborem wykonawcy/wykonawcy wspólnie ubiegającego się o udzielenie 

zamówienia/podmiotu udostępniającego zasoby opatrzone podpisem typu 

zewnętrznego lub wewnętrznego. W zależności od rodzaju podpisu i jego typu 

(zewnętrzny, wewnętrzny) w polu „Załączniki i inne dokumenty przedstawione w 

ofercie przez Wykonawcę” dodaje się uprzednio podpisane dokumenty wraz z 

wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnętrzny) lub dokument z wszytym 

podpisem (typ wewnętrzny). 

W przypadku przekazywania dokumentu elektronicznego w formacie poddającym 

dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego skompresowane dokumenty 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym, jest równoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentów zawartych 

w tym pliku odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym. 

8. System sprawdza, czy złożone pliki są podpisane i automatycznie je szyfruje, 

jednocześnie informując o tym wykonawcę. Potwierdzenie czasu przekazania i 

odbioru oferty znajduje się w Elektronicznym Potwierdzeniu Przesłania (EPP) i 

Elektronicznym Potwierdzeniu Odebrania (EPO). EPP i EPO dostępne są dla 

zalogowanego Wykonawcy w zakładce „Oferty/Wnioski”. 

9. Oferta może być złożona tylko do upływu terminu składania ofert. 

10. Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert wycofać ofertę. 

Wykonawca wycofuje ofertę w zakładce „Oferty/wnioski” używając przycisku 

„Wycofaj ofertę”. 

11. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać 

zmiany ani wycofać złożonej oferty. 

12. Maksymalny łączny rozmiar plików stanowiących ofertę lub składanych wraz z 

ofertą to 250 MB. 

13. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę i zaproponować tylko jedną cenę. 

14. Oferta, oświadczenia oraz dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory w 

formie załączników do niniejszej SWZ, winny być sporządzone zgodnie z tymi 

wzorami co do treści oraz opisu kolumn i wierszy. 
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15. Oferta wraz ze wszystkimi wymaganymi dokumentami muszą być podpisane przez 

osoby uprawnione do reprezentacji podmiotów składających te dokumenty. 

16. Pełnomocnictwo – jeżeli dotyczy - musi być załączone do oferty w oryginale w 

takiej samej formie jak składana oferta tj. w formie elektronicznej lub postaci 

elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub osobistym. Dopuszcza się także 

złożenie elektronicznej kopii pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie 

pisemnej w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego stosownie do 

art. 97 § 2 ustawy z dnia 14 lutego 1991 r. prawo o notariacie, które to 

poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym bądź 

też opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie 

pisemnej kwalifikowanym podpisem, podpisem zaufanym lub podpisem 

osobistym mocodawcy. Elektroniczna kopia pełnomocnictwa nie może być 

uwierzytelniona przez upełnomocnionego. 

17. W przypadku składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o 

udzielenie zamówienia - pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, ewentualnie 

umowę o współdziałaniu, z której będzie wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo. 

Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania Wykonawców w 

postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. 

18. Zamawiający informuje, iż zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy PZP nie ujawnia się 

informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 

ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli 

wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one 

udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w 

art. 222 ust. 5 ustawy PZP. 

19. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio Wykonawca, 

podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy 

wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego albo 

podwykonawca, w zakresie dokumentów lub oświadczeń, które każdego z nich 

dotyczą. 

20. W przypadku przekazywania przez Wykonawcę elektronicznej kopii dokumentu 

lub oświadczenia, opatrzenie jej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez wykonawcę albo odpowiednio 

przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca na 

zasadach określonych w art. 118 ustawy PZP, albo przez podwykonawcę jest 

równoznaczne z poświadczeniem elektronicznej kopii dokumentu lub 
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oświadczenia za zgodność z oryginałem. 

21. W przypadku przekazywania przez Wykonawcę dokumentu elektronicznego w 

formacie poddającym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierającego 

skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 

zaufanym lub podpisem osobistym jest równoznaczne z poświadczeniem przez 

wykonawcę za zgodność z oryginałem wszystkich elektronicznych kopii 

dokumentów zawartych w tym pliku, z wyjątkiem kopii poświadczonych 

odpowiednio przez innego wykonawcę ubiegającego się wspólnie z nim o 

udzielenie zamówienia, przez podmiot, na którego zdolnościach lub sytuacji 

polega wykonawca, albo przez podwykonawcę. 

22. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Oznacza to, że oferta, 

oświadczenia oraz każdy dokument złożony wraz z ofertą sporządzony w języku 

obcym winien być złożony wraz z tłumaczeniem na język polski.  

23. Wraz z Formularzem ofertowym przygotowanym zgodnie z opisem wskazanym w 

rozdziale 16 SWZ składane są następujące dokumenty: 

1) Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków udziału  

w postępowaniu oraz oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z 

postępowania zgodnie z Załącznikiem Nr 3 i 3a do SWZ. Oświadczenie to w 

przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie wielu Wykonawców składa 

każdy z nich, 

2) Wykaz osób do punktacji w zakresie doświadczenia – zgodnie z Załącznikiem 

nr 12 do SWZ, 

3) Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia wg wzoru stanowiącego Załącznik Nr 5 do SWZ, które usługi, 

wykonają poszczególni wykonawcy, 

4) Pełnomocnictwo/Pełnomocnictwa dla osoby/osób podpisujących ofertę, 

jeżeli oferta jest podpisana przez pełnomocnika – jeżeli dotyczy W przypadku 

składania oferty przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 

zamówienia - pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców 

wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowę o 

współdziałaniu, z której będzie wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo. 

Pełnomocnik może być ustanowiony do reprezentowania Wykonawców w 

postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy, 

5) Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby wraz z oświadczeniem 

tego podmiotu o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu (w zakresie 

warunku, w stosunku do którego udostępnia swój potencjał) i braku 
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podstaw do wykluczenia- Załącznik Nr 10 oraz Załącznik nr 3b i 3c do SWZ. 

(o ile dotyczy), 

6) Oświadczenia i/lub dokumenty na podstawie których, Zamawiający dokona 

oceny skuteczności zastrzeżenia informacji zawartych w ofercie, stanowiących 

tajemnicę przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji (jeżeli Wykonawca zastrzega takie informacje). 

Rozdział 17 Termin składania i otwarcia ofert 

1. Ofertę należy złożyć do dnia 30.11.2023 r. do godziny 8.30 

2. Zamawiający najpóźniej przed otwarciem ofert udostępni na stronie internetowej 

prowadzonego postępowanie informację o kwocie jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 30.11.2023 r. o godzinie 9:00 

4. Po upływie terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający za pośrednictwem 

Platformy dokonuje czynności automatycznej deszyfracji ofert. 

5. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego przy użyciu którego następuję 

otwarcie, która powoduje brak możliwości otwarcia ofert w terminie określonym w 

pkt 3 , otwarcie ofert nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii.  

6. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania.  

7. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

8. Zamawiający niezwłocznie po otwarciu ofert udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje dotyczące: 

− nazw albo imion i nazwisk oraz siedzib lub miejsca prowadzonej działalności 

gospodarczej bądź miejsca zamieszkania wykonawców, których oferty zostały 

otwarte, 

− cen zawartych w ofertach. 

Rozdział 18 Opis sposobu obliczenia ceny 

1. Wykonawca podaje cenę za realizację przedmiotu zamówienia zgodnie ze wzorem 

Formularza Ofertowego, stanowiącego Załącznik Nr 1 do SWZ. 

2. Cenę ofertową stanowi łączna cena jaka Zamawiający jest obowiązany zapłacić 

Wykonawcy za wykonanie czynności opisanych w opisie przedmiotu zamówienia, 
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SWZ i projekcie umowy. 

3. Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia oraz 

postanowieniami umowy określonymi w niniejszej SWZ.  

4. Cenę należy obliczyć: 

1) podając cenę netto, 

2) wskazując zastosowaną stawkę VAT, 

3) obliczając  wysokość podatku VAT, 

4) podając cenę brutto stanowiącą sumę wartości netto i wysokości podatku VAT. 

5. Cena podana na Formularzu Ofertowym jest ceną ostateczną, niepodlegającą 

negocjacji i wyczerpującą wszelkie należności Wykonawcy wobec Zamawiającego 

związane z realizacją przedmiotu zamówienia. 

6. Cena oferty powinna być wyrażona w złotych polskich (PLN) z dokładnością do 

dwóch miejsc po przecinku. 

7. Zamawiający nie przewiduje rozliczeń w walucie obcej. 

8. Wyliczona cena oferty brutto będzie służyć do porównania złożonych ofert i do 

rozliczenia w trakcie realizacji zamówienia. 

9. Jeżeli została złożona oferta, której wybór prowadziłby do powstania u 

zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z  ustawą z dnia 1 marca 2004 r. o 

podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2023 r. poz. 1570 z późn. zm.), dla celów 

zastosowania kryterium ceny lub kosztu zamawiający dolicza  do  przedstawionej w 

tej ofercie ceny kwotę podatku od towarów i usług, którą miałby obowiązek rozliczyć. 

W ofercie, o której mowa w ust. 1, wykonawca ma obowiązek: 

1) poinformowania zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadził 

do powstania u zamawiającego obowiązku podatkowego; 

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub usługi, których dostawa lub 

świadczenie będą prowadziły do powstania obowiązku podatkowego; 

3) wskazania wartości towaru lub usługi objętego obowiązkiem podatkowym 

zamawiającego, bez kwoty podatku; 

4) wskazania stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą 

wykonawcy, będzie miała zastosowanie. 

Rozdział 19 Opis kryteriów i sposobu oceny ofert 

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający będzie kierował się następującymi 
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kryteriami i ich wagą: 

Kryterium Znaczenie 

Maksymalna ilość 

punktów jakie można 

otrzymać za dane 

kryterium 

cena (C) 40% 40 punktów 

doświadczenie osób wyznaczonych 

do realizacji zamówienia (DO) 
15% 15 punktów 

klauzula społeczna – zatrudnienie 

osób bezrobotnych (ZO) 
15% 15 punktów 

procent kosztów administracyjnych 

w wynagrodzeniu Wykonawcy w 

stosunku do wynagrodzenia 

asystenta ( PSK) 

30% 30 punktów 

1.  Cena: 

Wartością punktową jest cena brutto za zrealizowanie zamówienia wyliczona 

według wzoru: 

C = (C min/C oferty) x 40 

gdzie: 

C – ilość punktów przyznanych badanej oferty w kryterium cena, 

C min – najniższa cena zaoferowana za zrealizowanie zamówienia, 

C oferty – cena za zrealizowanie zamówienia w badanej ofercie tj cena brutto za 1 

godzinę świadczenia usługi asystencji przez Wykonawcę x 33 258  godzin 

2. Doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji zamówienia (DO): 

W zakresie kryterium „doświadczenie osób wyznaczonych do realizacji 

zamówienia” za wykazanie się 9 asystentami posiadającymi udokumentowane 

doświadczenie w udzielaniu bezpośredniej pomocy/opieki osobom 

niepełnosprawnym w sposób ciągły (sumaryczna suma ilość przerw nie 

przekroczyła 12 miesięcy) w okresie ostatnich 60 miesięcy, przez co najmniej: 

− 6 miesięcy - Wykonawca otrzyma 0 punktów, 

− 24 miesiące - Wykonawca otrzyma 5 punktów, 

− 36 miesięcy - Wykonawca otrzyma 10 punktów, 

− 48 miesięcy - Wykonawca otrzyma 15 punktów. 
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UWAGA! 

Warunkiem przyznania punktów jest posiadanie wymaganego doświadczenia przez 

wszystkie osoby za które przyznawane są punkty. 

Brak przedłożenia wykazu bądź przedłożenie niekompletnego lub nieprawidłowo 

uzupełnionego wykazu  (załącznik nr 12) wraz z ofertą uniemożliwi przyznanie 

Wykonawcy punktów w tym kryterium gdyż punktacji wykaz osób nie podlega 

uzupełnieniu, w takim przypadku Wykonawca otrzyma punktów 0. 

W przypadku kiedy osoby wskazane przez Wykonawcę będą posiadać różne 

doświadczenie Zamawiający przyzna punkty biorąc pod uwagę najniższy wspólny 

okres doświadczenia wskazanych osób. 

3. Klauzula społeczna – zatrudnienie osób bezrobotnych (ZO): 

W zakresie kryterium „klauzula społeczna- zatrudnienie osób bezrobotnych” 

punkty będą przyznawane wg następujących zasad: 

− 7 pkt – otrzymuje Wykonawca który zatrudni 1 osobę bezrobotną do 

świadczenia usług asystencji z terenu gminy Ostrowiec Świętokrzyski 

− 15 pkt – otrzymuje Wykonawca który zatrudni 2 i więcej osób bezrobotnych 

do świadczenia usług asystencji z terenu gminy Ostrowiec Świętokrzyski. 

Przez osobę bezrobotną należy rozumieć osobę spełniającą przesłanki art. 2 ust. 1 

pkt 2 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku 

pracy. (Dz. U. z 2023 r. poz. 735 z późn. zm.). 

4. Procentowy stosunek kosztów administracyjnych Wykonawcy za zrealizowanie 

zamówienia w stosunku do iloczynu wynagrodzenia opiekunki za 1 godzinę 

usługi i 33 258 godzin 

Procentowy stosunek kosztów administracyjnych Wykonawcy za zrealizowanie 

zamówienia w stosunku do iloczynu wynagrodzenia opiekunki za 1 godzinę usługi i 

33 258  godzin należy obliczyć według następującego wzoru: 

PSK = (KW min/WAx 33 258) x 100% 

gdzie: 

PSK – procentowy stosunek kosztów administracyjnych,  

KW – koszty administracyjne Wykonawcy za zrealizowanie zamówienia,  

WA – wynagrodzenie asystenta za 1 godz. usługi.  

Ilość punktów dla każdej oferty w kryterium „Procentowy stosunek kosztów 

administracyjnych Wykonawcy za zrealizowanie zamówienia w stosunku do 
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iloczynu wynagrodzenia asystenta za 1 godzinę usługi i 33 258 godzin” zostanie 

przyznana w następujący sposób: 

− Gdy PSK wynosi do 0,3% - Wykonawca otrzymuje 30 pkt 

− Gdy PSK wynosi powyżej 0,3% do 1,2% - Wykonawca otrzymuje 15 pkt 

− Gdy PSK wynosi powyżej 1,2% do 2% - Wykonawca otrzymuje 0 pkt 

Uwaga ! 

Koszty administracyjne muszą być wyższe od 0% i nie mogą przekroczyć 2% brutto 

stawki wynagrodzenia asystenta wraz z kosztami pracy ( ze względu na posiadane 

przez Zamawiającego środki finansowe). Przez koszty pracy zatrudniającego należy 

rozumieć sumę wynagrodzeń (brutto) oraz składek na ubezpieczenia społeczne, 

PPK, Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Świadczeń Pracowniczych oraz 

ZFŚS, poniesionych przez zatrudniającego. Nie jest dopuszczalne pokrywanie przez 

Wykonawcę z tej kwoty kosztów administracyjnych związanych z realizacją przez 

Niego usługi. 

Wykonawca może uzyskać maksymalnie 100 pkt. Na ocenę oferty Wykonawcy składa się 

suma czterech wag punktowych. Oferta z maksymalną liczbą punktów i spełniająca 

wymogi procedury przetargowej (nie podlegająca odrzuceniu lub wykluczeniu) uznana 

zostanie przez Zamawiającego za najkorzystniejszą. 

Rozdział 20 Informacja o formalnościach, jakie winny być dopełnione po wyborze 

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1. Przed zawarciem umowy w sprawie zamówienia publicznego, Wykonawca, którego 

oferta została uznana za najkorzystniejszą zobowiązany jest dopełnić następujących 

formalności tj. przedłożyć:  

− umowę konsorcjum, jeżeli zamówienie będzie realizowane przez 

wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (oryginał lub 

kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem); 

2. Niedopełnienie wskazanych w pkt 1. formalności będzie traktowane jako uchylanie 

się przez Wykonawcę od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. 

3. Wszelkie istotne dla stron postanowienia zawiera wzór umowy stanowiący Załącznik 

Nr 2 do SWZ. Umowa zostanie zawarta na podstawie złożonej oferty Wykonawcy. 

Zamawiający przewiduje możliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku 

do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku 

wystąpienia co najmniej jednej z okoliczności w niej wymienionych 

z  uwzględnieniem podanych we wzorze umowy warunków ich wprowadzenia. 
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Rozdział 21 Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

Zamawiający nie przewiduje wymagań dot. zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy. 

Rozdział 22 Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy 

1. Środki ochrony prawnej przysługują Wykonawcy, uczestnikowi konkursu oraz 

innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia lub 

nagrody w konkursie oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia 

przez Zamawiającego przepisów ustawy PZP.  

2. Środki ochrony prawnej wobec ogłoszenia wszczynającego postępowanie  

o udzielenie zamówienia lub ogłoszenia o konkursie oraz dokumentów zamówienia 

przysługują również organizacjom wpisanym na listę, o której mowa w art. 469 pkt 

15 PZP oraz Rzecznikowi Małych i Średnich Przedsiębiorców. 

3. Odwołanie przysługuje na:  

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą  

w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w tym na projektowane 

postanowienie umowy;  

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której 

Zamawiający był obowiązany na podstawie ustawy.  

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby. Odwołujący przekazuje kopię odwołania 

zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, 

aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

5. Odwołanie wobec treści ogłoszenia lub treści SWZ wnosi się w terminie 5 dni od 

dnia zamieszczenia ogłoszenia w Biuletynie Zamówień Publicznych lub treści SWZ 

na stronie internetowej. 

6. Odwołanie wnosi się w terminie: 

1) 5 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana przy użyciu 

środków komunikacji elektronicznej, 

2) 10 dni od dnia przekazania informacji o czynności zamawiającego stanowiącej 

podstawę jego wniesienia, jeżeli informacja została przekazana w sposób inny 

niż określony w pkt 1). 

7. Odwołanie w przypadkach innych niż określone w pkt 5 i 6 wnosi się w terminie  

5 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności 

można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego 
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wniesienia. 

8. Na orzeczenie Izby oraz postanowienie Prezesa Izby, o którym mowa w art. 519 

ust. 1 ustawy p.z.p., stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego 

przysługuje skarga do sądu. 

9. W postępowaniu toczącym się wskutek wniesienia skargi stosuje się odpowiednio 

przepisy ustawy z dnia 17.11.1964 r. -Kodeks postępowania cywilnego o apelacji, 

jeżeli przepisy niniejszego rozdziału nie stanowią inaczej. 

10. Skargę wnosi się do Sądu Okręgowego w Warszawie - sądu zamówień publicznych, 

zwanego dalej "sądem zamówień publicznych". 

11. Skargę wnosi się za pośrednictwem Prezesa Izby, w terminie 14 dni od dnia 

doręczenia orzeczenia Izby lub postanowienia Prezesa Izby, o którym mowa w art. 

519 ust. 1 ustawy Pzp., przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi. 

Złożenie skargi w placówce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu 

ustawy z dnia 23.11.2012 r. - Prawo pocztowe albo wysłanie na adres do doręczeń 

elektronicznych, o którym mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o 

doręczeniach elektronicznych, jest równoznaczne z jej wniesieniem. 

12. Prezes Izby przekazuje skargę wraz z aktami postępowania odwoławczego do sądu 

zamówień publicznych w terminie 7 dni od dnia jej otrzymania. 

13. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są  

w dziale VI „Środki ochrony prawnej” ustawy Pzp. 

Rozdział 23 Ochrona danych osobowych 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych 

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. 

Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „Rozporządzenie”, informuję, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Ośrodek Pomocy 

Społecznej w Ostrowcu Świętokrzyskim, ul. Świętokrzyska 22, 27- 400 Ostrowiec 

Świętokrzyski, którego reprezentantem jest Dyrektor Ośrodka. 

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogą Państwo kontaktować się z 

Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: gstawiarski@mopsostrowiec.pl, 

nr telefonu 41 276 76 35 

3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu związanym z postępowaniem  

o udzielenie zamówienia publicznego.  
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4. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy z 

dnia z dnia 11 września 2019 r.– Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2021 r., 

poz.1129, ze zm.), zwanej dalej PZP, przez okres 4 lat od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 

lata, okres przechowywania obejmuje cały czas obowiązywania umowy. 

5. Podstawą prawną przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. c) ww. Rozporządzenia w 

związku z przepisami PZP. 

6. Odbiorcami Pani/Pana danych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 4 PZP. 

7. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach PZP, związanym z 

udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje 

niepodania określonych danych wynikają z PZP.  

8. Osoba, której dane dotyczą ma prawo do: 

− dostępu do treści swoich danych oraz możliwości ich poprawiania, sprostowania, 

ograniczenia przetwarzania,  

− w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa się z naruszeniem przepisów 

Rozporządzenia służy prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa 

Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa, 

9. Osobie, której dane dotyczą nie przysługuje: 

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporządzenia prawo do usunięcia 

danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 

Rozporządzenia; 

− na podstawie art. 21 Rozporządzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania 

danych osobowych.  

10. W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 

Rozporządzenia, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Administrator może 

żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na 

celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego. 

11. Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub 

uzupełnienia danych osobowych, o którym mowa w art. 16 Rozporządzenia, nie 

może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 
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lub konkursu ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z PZP. 

12. Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporządzenia, nie 

ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o 

udzielenie zamówienia publicznego. 

13. W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Administratora  

w Biuletynie Zamówień Publicznych, prawa, o których mowa w art. 15 i art. 16 

Rozporządzenia, są wykonywane w drodze żądania skierowanego do Administratora. 

14. Od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, w przypadku gdy 

wniesienie żądania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporządzenia, spowoduje 

ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole  

i załącznikach do protokołu, Administrator nie udostępnia tych danych zawartych  

w protokole i w załącznikach do protokołu, chyba że zachodzą przesłanki, o których 

mowa w art. 18 ust. 2 Rozporządzenia. 

15. W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 

Rozporządzenia, wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku, Administrator może 

żądać od osoby, której dane dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających w 

szczególności na celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania o 

udzielenie zamówienia. 

16. Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania  

lub uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 Rozporządzenia, nie może naruszać 

integralności protokołu oraz jego załączników. 

17. Ponadto informujemy, iż w związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych 

nie podlega Pan/Pani decyzjom, które się opierają wyłącznie na zautomatyzowanym 

przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 Rozporządzenia. 

 



44 

 

Rozdział 24 Załączniki 

1. Formularz ofertowy (wypełniany na platformie e-Zamówienia)   

        Załącznik Nr 1 do SWZ 

2. Wzór umowy       Załącznik Nr 2 do SWZ 

3. Oświadczenie wykonawcy o spełnianiu warunków  

udziału w postępowaniu     Załącznik Nr 3 do SWZ 

4. Oświadczenie wykonawcy o niepodleganiu  

wykluczeniu z postępowania     Załącznik Nr 3a do SWZ 

5. Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby  

o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu   Załącznik Nr 3b do 

SWZ 

6. Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby  

o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania   Załącznik Nr 3c do SWZ 

7. Opis przedmiotu zamówienia    Załącznik Nr 4 do SWZ 

8. Oświadczenie o podziale obowiązków z art. 117  Załącznik Nr 5 do SWZ 

9. Wykaz usług       Załącznik Nr 6 do SWZ 

10. Wykaz osób        Załącznik Nr 7 do SWZ 

11. Oświadczenie dot. przynależności do grupy  

kapitałowej       Załącznik Nr 8 do SWZ 

12. Oświadczenie wykonawcy o aktualności złożonych  

oświadczeń       Załącznik Nr 9 do SWZ 

13. Zobowiązanie podmiotu trzeciego    Załącznik Nr 10 do 

SWZ 

14. Wzór umowy dot. przetwarzanie danych osobowych Załącznik Nr 11 do 

SWZ 

15. Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu  

Zamówienia do punktacji w zakresie doświadczenia  Załącznik Nr 12 do 

SWZ 


